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PUEKo oTVoRENo uEIIISre zAGREB

utiliSte Zagreb ustanova je za obrazovanje odraslih a u sklopu svoje djelatnosti provodi:
program osnovnoSkolskog obrazovanja;
programe srednjoSkolskog obrazovanja i prekvalifikacije;
progra me osposobljavanja;
programe usavrSavanja;
programe stranih jezika te
hobi programe

za obrazovanje odraslih Puiko otvoreno uiiliSte Zagreb 6e tijekom 2023.:

organizirati i provoditi program opismenjivanja odraslih i zavr5avanja osnovne Skole u sklopu projekta Vlade
Republike Hrvatske,,Zo Hrvotsku pismenosti - put do poZetjne budutnosti',;
organizirati i izvoditi nastavu u srednjoSkolskim programima prema odobrenjima za rad koja je izdalo
Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske;
ponuditi i provoditi obrazovanje odraslima u programima osposobljavanja i usavriavanja;
ponuditi i provoditi programe u kulturi
ponuditi i provoditi programe uienje stranih jezika;
ponuditi i provoditi programe za osobe treie iivotne dobi
izraclivati nove programe sukladno potrebama trZista rada te traiiti odobrenja za njihovo provodenje od
nadleinog Ministarstva.



'udko
rednj
tranil
Itus
jeiba

lasta\
rogre

: sekt
dionir

o) tdv

pra kt

udko

,tvoreno utili5te Tagreb ispunjava sve materijalne uvjete za izvodenje programa dijim zavrietkom se sr.
Skolske kvalifikacije, programa osnovne !kole za odrasle, programa osposobljavanja i usavr5avan ja, progri
jezika te razne hobi programe.

'hu Udili5te raspolaZe odgovarajuiim udionidkim prostorom kao i specijaliziranim udionicama (kabineti
icama)te dvoranama.
rza programe iz sektora ugostiteljstvo iturizam izvodit ie se u dva kulinarska kabineta. Strudni predr
ra iz sektora ekonomija, trgovina i poslovna administracija izvodit ie se u informatidkim kabinetima, progr
ra promet i logistika, grafidka tehnologija i audio-vizualno oblikovanje te drugih sektora u specijalizira
rma, a programi iz kulture u specijaliziranim dvoranama, praktikuumima i vjeZbaonicama. VjeZbe i prakti
pojedinih programa izvodit ie se u trgovadkim druitvima u skladu s ugovorima o suradnji na izvodenju vjr
ne nastave.

tvoreno udiliSte Zagreb gospodari sa cca 9.027 m2 neto zatvorenog prostora. Od tog prostora na prove
ra obrazovanja otpada 3,702,53 m2.

URA I VELICINA 5KOLSKOG PROSTORA

Red i broj Vrsta prostota Broj Neto povr5ina
L Udionice opie 27 1393,15
2 Informatidke udionice 10 533,42
3 Specijalizirane utionice 77 874,54
4 Laboratoriji, praktikumi, atelieri 9 408,40
5. Radionice vitraila, nakita, keramike, fotoerafiie 5 270,48
6. KnjiZnice i titaonice 'J, 282,54
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3.

U

O - OBRAZOVNI RAD UCITISTA

no-obrazovnom radu UdiliSta sudjeluju nastavnici, andragoiki voditelji (voditelji programa), voditelji
odj , ravnatelj i drugi.

3 . Plan rada ravnatelja
telj je poslovodni i strucni voditelj Udili5ta, koji je ujedno odgovoran za zakonitost rada i strucni rad

VRIJEME

OSTVARENJA

nira strateike smjernice dugoroinog razvoja UdiliSta

adnji s voditeljima odjela i sluZbi izraduje plan provedbe obrazovnih programa,

ama u kulturi, izdavaitvu, programa medunarodne suradnje i programa treie Zivotne

uje Okvirni godi5nji plan i program rada Utili5ta
nira planir i izradbu oroiekata sufinanciranih iz EU fondova

ranie i izradbu novih obrazovnih

nira strudna usavriavania radnika UiiliSta
nira nabavu

odrZavania zgrade UiiliSta

e prijedlog Financijskog plana i programa poslovanja POUZ-a, prijedlog Okvirnog

na i oroeram arada POUZ-a te oriiedlose drusih akata za Upravno vii

ice kolesiialnih tii

e i donosi

nizira rad

nosi odluku o i tehniikog odrZavanja zgrade i opreme
izira rad

rojava obrazovna strudna radna tijela i sluibe prema Zakonu, Statutu i Okvirnom
nu I orogramu raoa

Tijekom godine

a zaduZenja svih predavada i strutnih suradnika.

organizaciju voclenja, pohranjivanja i duvanja andrago5ke dokumentacije i
Tijekom godine

recluje naiine obavljanja administrativnih poslova prema korisnicima obrazovnih
ama, nastavnicima i ostalim strankama.

Tijekom godine

i sluZbi UdiliSta,

i rad predavada u nastavi i izvannastavnim aktivnostima
i rad strudnih suradnika u Strudnom i Nastavnifkom vijeiu, odborima i povjerenstvi

e rad predavaia oofetnika
urednost, pravilnost, redovitost i potpunost vodenia andr
rad, rezultate i zadovoljstvo polaznika programa obrazovanja odraslih

Ze nastavnicima i strudnim suradnicima u svrhu poboljSanja njihove utinkovitosti i
Tijekom godine

SURADNJE POUZ-a SA DRUGIM USTANOVAMA I INSTITUCUAMA
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suradnju s MZO-om, GUO-m i ostalim gradskim uredima, Agencijom za strukovno
azovanje i obrazovanje odraslih, Hrvatskim zavodom za zapo5ljavanje, Agencijom za

i programe EU, medunarodnim organizacijama za obrazovanje odraslih, kulturu i

eluje na programima strutnog usavrSavanja iz sljedeiih podruija: primjena zakona i

akonskih akata, strateiko planiranje, andragogija, medunarodno projektno planiranje,
agement u obrazovanju i kulturi, komunikacija i konflikt, rukovodenje, primjena
imedije u obrazovnim procesima

Tijekom godine

DOKUMENTIRANJE IIZV
uje izvjeStaje o poslovanju, o izvrienju Okvirnog godi5njeg plana i programa rada, o
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Plan rada voditelja odjela

e voditelja odjela koje obavlja u kontinuitetu cijelu godinu ili po potrebi:

predlaie plan upisa
prati provoClenje upisa

sudjeluje u formiranju obrazovnih skupina

usmjerava i nadzire rad andragoikig voditelja (voditelja programa)

suraduje s andragoSkim voditeljima u organizaciji nastave

suraduje s vanjskim suradnicima
suraduje s voditeljima obrazovanja u drugim poduzeiima i ustanovama
organizira i vodi sastanke Strudnih programskih vijeea
prati realizaciju pojedinih planova i programa

sudjeluje u radu Komisije za odredivanje razlikovnih i dopunskih ispita
sudjeluje u radu lspitnog odbora zavrSnih ispita

sudjeluje u radu Strudnog vijeia
osigurava urednost vodenja pedagoike dokumentacije

Plan rada andragoikih voditelja
e andragoikih voditelja koje obavlja u kontinuitetu cijelu godinu ili po potrebi:

organizira cjelokupni proces obrazovanja i vrednovanja
organizira i vodi rad Strudnog vijeia
vr5i procjenu te usmjerava polaznike na upise u odgovarajuie obrazovne program, a pristupnike u

programe vrednovanja
prati naiine izvodenja nastave, kvalitetu poutavanja i vrednovanja
suracluje s nastavnicima u pripremi i provedbi nastavnih sadrZaja
prati ostvarivanje prava i obveza polaznika i pristupnika te rezultate njihova vrednovanja
sudjeluje u izradi obrazovnih programa i programa vrednovanja
organizira i provodi programe vrednovanja
suratluje s vanjskim suradnicima i mentorima kod poslodavaca

organizira i provodi poslove vezane uz profesionalno usmjeravanje i razvoj karijere polaznika

pristupnika
priprema, vodi i ureduje propisanu andrago5ku dokumentaciju te propisane evidencije
prati realizaciju nastave te izraduje izvjeiia u tijeku i na kraju nastavnog procesa

priprema te izdaje javne isprave

druge poslove vaZne za obrazovanje odraslih u UiiliStu
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AVNTCT/PREDAVACI

tavnici/predavaii trebaju razvijati odgovornost prema radu i postavljenim zadaiama obrazovanja. Nastavnici

ini pripremiti, izvoditi i vrjednovati obrazovni rad u nastavi primjenom suvremenih oblika i metoda rada.

nastavnika/predavada:
prenoSenje i primjena znanja, vjeitina i kompetencila
primjena razlititih oblika i metoda rada

razvijanje pozitivnog odnosa prema utenju i radu
planiranje i programiranje te ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa

razvijanje svijesti i odgovornosti za posebne socijalne vje5tine i sposobnosti, za oduvanje i zaititu okoli5a,

za odgovorno obavljanje temeljenih gradanskih prava i duZnosti.

pripremnje nastave

rad u strudnim tijelima UiiliSta
organiziranje praktiine nastave i strufne prakse

planiranje i provoilenje izvannastavnih aktivnosti polazn i ka

provoilenje popravnih, razlikovnih i razrednih ispita te ispita vrednovanja pristupnika

provodenje matura i zavr5nih ispit

organiziranje poslova vezanih za poietak i zavrSetak nastavnog procesa

izvjeitivati o rezultatima rada

voditi Skolsku evidenciju i administraciju

raditi u upisnim i drugim komisijama

strudno se usavr5avati

ARIVANJE I NAEIN IZVODENJA OBRAZOVANJA

azovanje ie se provoditi redovnom, konzultativno - instruktivnom i dopisno-konzultativnom nastavom u

utvrdivanja
polaganjem

s ilancima 37.,38. i 39. Pravilnika o standardima i normativima te naiinu i postupku

jenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih (NN 128/08) te na zahtjev pristupnika

u skladu s dlankom 16. Zakona o obrazovaniu odraslih.

nastava organizirat ie se i izvoditi prema nastavnom planu i programu propisanom za redovnu nastavu.

ultativno-instruktivna nastava organizirat ie se i izvoditi na temelju strukovnog kurikuluma odnosno

nastavnog plana i programa kojim su utvrdeni sadrZaji, skupne i individualne konzultacije, njihovo

i terminski plan s planom ispitnih rokova.

ultativna nastava izvodit ie se na skupnim konzultacijama i individualnim dopisnim konzultacijama.

zavrietka provedbe strukovnog kurikuluma odnosno nastavnog plana i programa polaznici polaZu ispite.

tni rokovi utvrduju se za svaku obrazovnu skupinu posebno. Uspjeh na ispitu evidentira se u Matiinoj knjizi,

rednoj knjizi (imeniku)/ sustavu Albert na temelju Prijavnice za polaganje ispita. Prvi ispitni rok provodi se

imalno tjedan dana nakon zavrietka nastave iz pojedinog predmeta. Drugi ispitni rok je minimalno 15 dana

ana prethodnog polaganja. Treii ispitni rok je prema odluci ravnatelja. Polaznik koji treii put ne poloii ispit

predmetnim nastavnikom, polaie ispite pred lspitnim povjerenstvom.
ju uspjeinog svladavanja programa polaznicima ie biti dostupne upute za udenje, nastavna pisma (u dopisno-

KO

Za

io
mi

ultativnom obliku) ili prirutnici za struine predmete te popis propisane literature za opieobrazovne

i mapa praktiine nastave.

kraju srednjoikolskog obrazovanja polaznici izrailuju i brane zavrSni rad odnosno polaiu drZavnu maturu.

i rad odnosno drZavna matura polaZu se prema uvjetima, nadinu i postupku koje propisuje Zakon o odgoju

anju u osnovnoj i srednjoj 5koli, Pravilnik o izradbi i obrani zavr5nog rada i Pravilnik o polaganju drZavne

temeljudlanka5.,auskladusdlankom8.,stavaka4.i5.idlanka16.stavkal.Pravilnikaoizradbi iobrani
rada i na prijedlog ravnatelja Puikog otvorenog udili5ta Zagreb Upravno vijeie Pudkog otvorenoB udili5ta

donosi Vremenik izradbe i obrane zavr5nog rada u godini 2023. godini.
poietku godine ravnatelj imenuje lspitna povjerenstva za obranu zavr5nih radova kao i Povjerenstva za

divanje dopunskih i razlikovnih ispita. Tijekom godine ravnatelj imenuje i ispitne komisije.
etku godine ravnatelj odrecfuje rokove za obranu zavr5nih radova:

Rok za obranu zavr5nog rada

Zimski rok za oolaznike iz orethodnih eodina veliada 2023.
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nik izradbe i obrane zavr5nog rada u 2023. godini

redni rok obrane zavrinog rada za polaznike obrazovanja odraslih u strukovnim programima odredit ie
kom Prosudbeni odbor Pudkog otvorenog uiili5ta Zagreb uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti i

ja, a na temelju dlanka 15. stavka 2. Pravilnika o izradbi iobrani zavr5nog rada.

za izbor tema je najkasnije do 31. listopad a 2023.

za prijavu obrane zavr5nog rada su:

odl

oor

Us
opr

s Clankom 18., stavak 2. i stavak 3. Pravilnika o izradbi i obrani zavrinoga rada polaznik koji se iz

nih razloga nije prijavio u propisanome roku, moie se prijaviti naknadno, ali najkasnije deset dana prije
anoga datuma Obrane.

za izradbu i predaju zavr5nog rada su:

s e lankom 5, stavak 5. Pravilnika o izradbi i obrani zavr5noga rada polaznik obavlja lzradbu pod struinim
nastavnika struke (mentora) tijekom zadnje nastavne godine obrazovnoga programa koji polaznik

nik je duZan pisani dio lzradbe, koju je prihvatio mentor, predati u urudibeni zapisnik najkasnije 10 dana
Obrane.

urudivanja svjedodZbi o zavrinom radu:

Po

kolovoz, ruian2O23.

lzvanredni rok
prema Odluci Prosudbenog odbora Putkog
otvorenog udili5ta Zagreb uz suglasnost Ministarstva
znanosti i obrazovania Republike Hrvatske

Rok za obranu zavrSnos rada izrade i obrane zavrinog rada

zimski rok za polaznike iz prethodnih od 1. veliade do 28. veliade 2023.

od 5. do 30. lipnia 2023.

od 28. kolovoza 2023. do 29. ruina 2023.

do 1. travnia 2023.

do 10. srpnia 2023.

do 30. studenosa2023.

polaznike iz ranijih godina koji su s uspjehom obranili rad u

roku u veliadi 2023.
veljata/oLujak 2023.

polaznike koii su s obranili rad u lietnom roku

nike koii su sa polaznike koji su s uspjehom obranili rad u iesenskom roku
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VUAEKA I STRUENA TIJELA uEIIISrn
u svom sastavu ima:

Upravno vijeie
Struino vijeie
Nastavnidko vijeie

Upravno vije6e

Stem upravlja Upravno vijeie.
U vijece ima pet (5) dlanova od kojih detiri (4) imenuje gradonadelnik Grada Zagreba a jednog (1) dlana
rad UdiliSta.

Upravnog vijeia mandat traje detiri godine.
vijeie odluduje na sjednicama.

Struino vijede

vijeie je kolegijalno strudno tijelo UiiliSta.
no vijeie dine:

ravnatelj
voditelji odjela i sluZbi

voditelji centara
voditelji programskih jedinica

rug rada Strudnog vijeia:
raspravlja i odluiuje o strudnim pitanjima rada UiiliSta,
daje Upravnom vijeiu i ravnatelju mi5ljenja glede organizacije rada i prijedloge razvoja djelatnosti,
programa rada, prostornih uvjeta djelovanja, predlaZe nabavu potrebite opreme i pomagala,
predlaZe mjere za unaprecfenje kvalitete rada Uiili5ta,
ocjenjuje struine i andragoike rezultate Uiili5ta
razmatra potrebu struinog usavrSavanja zaposlenika
obavlja druge poslove utvrdene opiim aktima Uiili5ta.

Str

Donoienje Okvirnog godiSnjeg plana i programa rada pOUZ-a za 2023. godinu u
sklopu koga donosi i vremenik izradbe i obrane zavr5nog rada pOUZ-a za 2023.

lana i programa poslovanla POUZ-a za 2023.
Usvajanje lzvje5taja o poslovanju POIJZ-aza2022. godinu
Dono5enje Odluke o imenovanju Povjerenstva za provodenje revizije knjiiniine

te imenuje ravnetelja POUZ-a vt. - lx.2023.
Ostali dokumenti i odluke sukladno propisanim ovlastima

lzrada Okvirnog godiinjeg plana i programa rada;
Novi programi obrazovanja, izrada nastavnih pisama

xt./ xr.2022.

Medunarodni projekti
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Sudjelovanje voditelja r

savietovaniima, delegir
r tuzemnim i inozemnim
nie tema

tijekom godine ravnatelj

Priprema projekata za t rtieiaie Gradskih ureda tiiekom godine voditelii odjela

Priprema projekata za r ltieiaie razliaitih ministarstava tiiekom eodine voditelii odiela

Priprema projekata za t rtieiaie HZZ-a tijekom godine

tiiekom sodine

voditelii odiela

voditelji odjelaNovi orosrami u Skoli s anih iezika

lzrada Plana i programi

za2023.
lzrada Plana nabave

poslovanja i financijskog Plana
x./xr.2022 ravnatelj

I Prijedlozi promidZbe za rojedine programe
ravnatelj

voditelii odiela

Na

. Nastavniiko viiede

:avnidko vijeie:
- predlaie plan upisa pol

- organizira nastavu i dijr

- raspravlja o rezultatimi
- dogovara izradu izvedL

- razmatra i usvaja godiS

- organizira zavrSne ispit
- usvaja i verificira izvjei
- imenuje Povjerenstvo ;

- imenuje lspitni odbor z

i zaduienja nastavnicima

uprsa

lnih planova i programa
je izvjeSie na kraju 5kolske godine

a o uspjehu na zavr5nom isPitu

r odreclivanje razlikovnih i dopunskih ispita

r polaganje zavrSnih ispita
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rada nastavniikoe viieCa

R€

br
TEME

NOSITEU

TEME

VRIJEME

REATIZACIJE
suDtoNtcl

1, lzvjeide o negativnim oc

izostancima i realizaciji r
Tekuda problematika

:nama,
rstave.

Ravnatelj
Voditelji programa

Voditelji obrazovnih

skupina

tx.,x.2023. Svi nastavnici/predavafi

2 lzvje56a o uspjehu

Provodenje zavr5nih isp

roKu

Tekuia problematika

ta u zimskom

Ravnatelj

Andrago5ki voditelji
Voditelji obrazovnih

skuoina

il., ilt. 2023. Svi nastavnici/predavaii

3. Analiza uspjeha polaznil

izvanrednom roku zavri
lzvje5da sa seminara, sar

strudnih skupova

Ina

og ispita.
etovanja,

Ravnatelj
Andragoiki voditelji
Voditelji obrazovnih
skuoina

Prema odluci
MZO

Svi nastavnici/predavaii

4 Analiza uspjeha polaznil

Smjernice za daljnji rad.

Prijedlog kalendara zavr

imenovanie ispitnih kon
nih ispita i

siia

Ravnatelj
Andragoiki voditelji
Voditelji obrazovnih
skuoina

tv.2023. Svi nastavnici/predavati

5 lzvjeitaj o uspjehu polaz

Kalendar obrane zavrSni

ka

radova

Ravnatelj
AndragoSki voditelji
Voditelji obrazovnih
skuoina

v.2023. Svi nastavnici/predavadi

6 Analiza na kraju 5k. god.

planovima rada (uspjeh

realizac'rja NPP, izvje5ia

nastavnika).

la svtm

uienju,
:zultatima rada

Ravnatelj

Andragoiki voditelji
(obrazovnih skupina)

vt.N|.2023. Svi nastavnici/predavafi

7. Dogovor oko obrane zar

jesenskom roku.

lzvjeSda o radu.
Prijedlozi o radu za sljed

sodinu.

Snih radova u

6u Skolsku

Ravnatelj
AndragoSki voditelji
Voditelji obrazovnih
skupina

vil./vilr.
2023.

Svi nastavnici/predavaii

3l
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il. leformolni programi Broj poloznika

784

t lesni centar - ples 30

?. lesni centar - rekreacija 12

] nimanje ivideo montaZa b

4. idobe lllustrator 6

) rdobe InDesign 6

5 ,dobe After Effects 6

7 lakit-raskoi zaboravljenih vjeitina 6

8 rstruktor/ica klasitnog baleta 6

9. ikovni atelier 16

t0. kanje na tkaladkim stanovima (podetni) 8

11. kanie na tkaladkim stanovima (napredni) 8

'J.2. letenje 8

13 Aozaik 8

1,4. odetna radionica keramike 3

15. Japredna radionica keramike ll 3

16. lapredna radionica keramike ll 3

17. ksperimentalna radionica keramike 56

L8. 'odetna rad ionica fotografije 2

L9. ,lapredna radionica keramike ll 2

20. )igitalna fotografija 2

2L. 'op-Rock akademija - grupna nastava 50

22. top-Rock akademija-individualna nastava 5

23. poxy Art 32

24 lasopis 1-5 dana

25 (njiinidna djelatnost

26. ialerija Bernardo Bernardi

27. ialerija CEKAO

28, )ridofest

29. lagrebadki salonski ansambl

30. \rt akademija za djecu i mlade

37. )ravo na umietnost

32. )d umijeia do umjetnosti

33. :otoklub

34. lbor SveudiliSta za treiu Zivotnu dob

35. rribine Sova

36. :ilmski klub

37. ladionice vrtlarenja za seniore

38 :-dasopis Treia mladost

39 \dvent u UciliStu

40. Vlodernizam za sve

UKUPN ) 284

41
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PUEKO OTVORENO UEILISTE ZAGREB

svEuerLrSTA zA TREcU ZtvorNu ooe

L leformolni programi Broj polozniko

1. zvori europske umjetnosti 28

2. tusija: juder, danas, sutra 44

3. lbor 1B

4.
-edaj keramike 18

5.
-ai chi 20

6. )sihologija 30

7. rljemadki jezik a1.5 1,6

8. ijemadkijezik a1..4 t6

9. ngleski ezik b1, Cvetkovii (1. Grupa) 26

L0. ngleski ezik b1, Cvetkovii (2. GruPa) 26

1,1. ngleski ezik a1.5, Mordui 22

12. ngleski ezik a2.5 Mordu5 18

13 ngleski jezik a1,.2, Cvetkovii-1.gru pa 20

1,4. ngleski jezik a1-.2, Cvetkovii-2.gru pa L8

15. :ngleskijezik a1.1 (polaznici bez predznanja)-grupa 1 24

16. ngleskijezik a1,1 (polaznici bez predznanja)-grupa 2 22

17. ngleski jez k a2.5, srijedom 18

18. ngleski jezik a2.1, 34

19. ngleskijez k a2.3 Cvetkovif 24

20. Jsporedne europske mitologije 54

21. Jvod u luzofonski svijet 28

22. iociologija 22

23. Sridi 32

24. iuropske knjiZevne nagrade i uljezi 24

25. -ikovni atelje, detvrtkom, klasa R. Chalupa Prvan 20

26. Likovni atelje, utorkom, klasa R. Chalupa Prvan 16

27. Likovni atelje, ponedjeljkom, klasa R. Chalupa Prvan 18

28. lnformatika 1 18

29. lnformatika 3 24

30. l-alijanski jezika1-Z 22

31. loga 1 26

32. Joga2 28

33. Joga 3 22

34. PAMETNI TELEFONI- L grupa 28

35. PAMETNI TELEFONI-2 grupa 30

36. Ameridka umjetnost 1,6

37 Kroz hrvatsku s arheologijom 36

38 Glazbeni mozaik-kroz glazbu uz zaito i kako 20

39. Napredna informatika 26

40. Engleski jezik a1.5, Mesic 10

41, Likovni atelje, detvrtkom, podetni stupanj, 18

42



PUEKo oRENo UEIUSTE ZAGREB
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jezik a1.5. KovaE

jezik-konverzacijslki tedaj, online Mesii
ijezik - konverzacijski tedaj

jezik b1, online, tt4ajufii


